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 وصف النظام

 .مبالنظا جإضافة منتمن  الاتصالتسمح هذه الخدمة لمفوض المنشأة وضباط 

 تسجيل المنتج  

على النظام، ولبدء هذه الخاصية يقوم المستخدم "ضابط اتصال  هإضافة منتجاتيهدف هذا النظام لتمكين المستخدم من 

 :الآتيالمنشأة" أو "مفوض المنشأة" بتسجيل الدخول عبر النظام كما هو موضح بالشاشة الموضحة بالشكل 

 

 :بعد عملية تسجيل الدخول سوف تظهر الصفحة التالية للمستخدم
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 :الآتي " إضافة منتج جديد" حيث تظهر الشاشة المبينة بالشكل  يقونةأمن الشكل السابق يتم الضغط على 

 

  :يمكن للمستخدم إضافة منتج بإحدى الطرق التالية
 .الجمركيالرمز  خلالالبحث من 1-
 .الصنف/الكلمات الدلالية خلالبحث من ال-2

 HS Code الجمركيإضافة منتج عن طريق الرمز المنسق 

 :" الرمز المنسق الجمركي "وسوف تظهر الصفحة المبينة بالشكل التالي ةبالبحث بخانمنتج يقوم المستخدم  لإضافة
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 :من بين النتائج والضغط على "إكمال التفاصيل " كما في الشكل أدناه بالاختياربعد ذلك يقوم المستخدم 

 

 .إلى صفحة استكمال بيانات المنتج الانتقالسوف يتم بعد ذلك 

الرمز المنسق الجمركي إذا كان غير    بالجمارك   الخاص  الإلكترونييمكن استخدام الرابط  :  ملاحظة السعودية للبحث عن 

 .متوفر لدى المنشأة

 

 الدلالية الكلمات إضافة منتج عن طريق

الكلمات    لإضافة طريق  عن  "الكلمات    الدلاليةمنتج  بخانة  بالبحث  المستخدم  النتائج    الدلاليةيقوم  عرض  يتم  وسوف   "

 :الصنف الصحيح للمنتج ثم الضغط على "إكمال التفاصيل" كما في الشكل أدناه  رلاختيا
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وكذلك نوع الشهادة   للائحةأم غير خاضعة    للائحةايضا في هذه الصفحة يتم التوضيح إذا كانت المنتجات خاضعة  :  ملاحظة

 .المطلوبة

 استكمال بيانات المنتج 

 .الأساسية إلى صفحة استكمال بيانات المنتج الانتقالبعد الضغط على "إكمال التفاصيل" يتم 
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 :لإضافة صور المنتج كما في الشكل التالي "الضغط على " التالي يتم على التعهدبعد استكمال البيانات والموافقة 

 

 .والخطوات المتبقية حتى جاهزية استيراد المنتج بنجاح لتظهر صفحة إتمام إضافة المنتجثم الضغط على التالي 

 

 مة تجاريةلاإضافة ع

مات التجارية يمكن الضغط على الرابط الموجود بجانب  لامة التجارية موجودة ضمن قائمة الع لا إذا لم تكن الع :  ملاحظة 

 . تجاريةمة لامة التجارية ليتم فتح نافذة إضافة علاالع 
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 :هو موضح بالشكل التالي والإنجليزيةمة التجارية باللغة العربية لايتم إضافة اسم الع 

 

أو يمكنك إضافة علامة تجارية من خلال الضغط على )إدارة العلامات التجارية( من الصفحة الرئيسية والضغط على )إضافة 

 علامة تجارية جديدة( كما في الشكل التالي: 

 

 إضافة المنتجات عن طريق ملف الإكسل

من   إكسل  بملف  مجمع  بشكل  منتجات  عدة  إضافة  يمكن  حدة  على  منتج  كل  إضافة  عن  على    خلالعوضاً  الضغط 

 :المنتجات المضافة" في الصفحة الرئيسية ثم الضغط على "إضافة منتج" واختيار "إضافة مجمعة" كما في الشكل التالي"
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تعبئة بيانات المنتجات المراد إضافتها وإعادة رفعها    كسل ليتملإ ا   ستظهر الصفحة التالية حيث يمكن تحميل قالب ملف

 . بشروط الرفع الالتزامعلى النظام مع 

 

تعبئة الملف يتم رفع الملف والموافقة على التعهد ثم الضغط على "معالجة " لتظهر نتيجة الرفع وتقرير المنتجات    عند

  :بجانب كل منتجالتي تم رفعها والتي لم يتم رفعها مع نوع الخطأ 
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 إدارة المنتجات

الشهادات للمنتجات التي تم إضافتها   هذه القائمة حذف وتعديل المنتجات، وتقديم طلبات  خلاليمكن للمستخدم من   

 . الإلكترونيةالضغط على " المنتجات المضافة " من الصفحة الرئيسية للخدمات  خلالويمكن الدخول لهذه الصفحة من 
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إلى قائمة الخيارات التي يمكن    بالإضافةإلى صفحة المنتجات المضافة حيث يتم عرض بيانات المنتج    الانتقاليتم    ذلك؛بعد  

كل منتج   بجانبالخيارات الموجودة    الضغط على قائمة  خلالوذلك من  (  ، تعديل، عرض بيانات المنتجحذف)  خلالهامن  

 . خيارات التصفية في يمين الصفحة خلالكما يمكن تصفية نتائج البحث من 

 


